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ZWEITÄGIGES SEMINAR

DIGITALE WERKZEUGE FÜR DIE TEAMARBEIT
im Rahmen des Projekts DigiVill - Verwendung der Digitalisierung in der öffentlichen Verwaltung
3-4 November 2022 ab 10:00 

Veranstaltungsort: Hotel Antoň, s.r.o., Slavatovská 92, Telč, www.hotel-anton.cz
Donnerstag, 3. November 2022
	09:30 – 10:00
	Erfrischungen, Anwesenheit der Teilnehmer

	10:00 – 10:15
10:15 – 12:00
	Begrüßung, Vorstellung des Projekts 
Beispiele guter Praxis aus Österreich

	12:00 – 13:00
	Mittagessen

	13:00 – 16:00
16:00 – 16:15
16:15 – 17:00
17:00 – 17:15

17:15 – 18:00
	Kateřina Švidrnochová – Applikationen für Teamarbeit, Online-Kommunikation und Remote-Zusammenarbeit (Digiskills)
· Wie Sie Ihre Arbeit am Computer schneller machen können

· Tipps für den Arbeitsalltag und die Kommunikation im Team

· Wie man nützliche Online-Meetings abhält

· Verbesserung der Dateiverarbeitung

· Wie Sie das Beste aus Ihrem PC und Ihrem Handy herausholen
Pause

Tomáš Pavelka (Bürgermeister) - Beispiele guter Praxis aus der Tschechischen Republik
· Teamarbeit in der Gemeinde Mořice
Diskussion  
Lenka Novotná – Sehenswürdigkeiten in Telč - geführte Besichtigung
· Begleitprogramm

	18:00
	Abendessen


Freitag, 4. November 2022
	08:00 – 09:00
	Frühstück

	09:00 – 12:00

	David Svoboda – Canva: Bringen Sie Ihre visuelle Kommunikation auf die nächste Stufe - die Möglichkeiten und Praktiken von Canva
· Beispiele für die Erstellung 

· Bearbeiten, Freigabevorlagen, PDF-Dokumente editieren 

· Grundlegende Bedienung, Orientierung in dieser Applikation, 

· Tipps, Optimierungen, häufige Fehler

· Nutzung der App für die Zusammenarbeit im Team

	12:00 – 13:00
	Mittagessen

	13:00 – 14:00
14:00 – 15:00
	RERA a. s. – Vorstellung der Ergebnisse der Analyse der Werkzeuge zur Verbesserung der öffentlichen Räume und der Pilotprojekte in ausgewählten Gemeinden
Diskussion und Raum für individuelle Fragen

	15:00
	Zusammenfassung und Abschluss des Seminars


Das Seminar wird gedolmetscht (Tschechisch - Deutsch). Unterkunft, Verpflegung, Transport und andere Kosten werden für alle Teilnehmer im Rahmen des DigiVill-Projekts (ATCZ248) aus dem Interreg V-A AT-CZ-Programm gedeckt. 
Wenn Sie an einer Teilnahme interessiert sind, kontaktieren Sie uns bitte bis spätestens 27. Oktober 2022:

Eva Sedmíková: Sedmikova.E@kr-vysocina.cz (oder telefonisch 564 602 559). 

Danach werden Sie weitere organisatorische Anweisungen erhalten.
Referenten:
Kateřina Švidrnochová:
· ist eine beliebte Trainerin für digitale Fertigkeiten aus dem Digiskills Expertenteam, das den Zugang zu modernem Online-Lernen in Unternehmen wie ŠKODA, ČSOB, LEGO, T-Mobile,... revolutioniert,

· hilft bei der Festlegung interner und externer Kommunikationsstrategien, 

· lehrt, wie man neue Technologien effektiv nutzt und Arbeit und Leben vereinfacht,

· leitete zahlreiche Bildungsprojekte in der Tschechischen Republik und im Ausland,

· hat im Non-Profit-Sektor, in Bildungseinrichtungen und im kommerziellen Bereich gearbeitet,

· lehrt, wie man neue Instrumente für die Teamarbeit erfolgreich einsetzt.
David Svoboda:

· ist die erste und einzige zertifizierte Canva-Lektor in der Tschechischen Republik

· arbeitet mit Canva zusammen und hilft bei der Verbesserung der zukünftigen Versionen 

· ist ein beliebter Coach für Redner, die er auf renommierte Konferenzen vorbereitet (TEDxPrag)

· trainiert Präsentationsfertigkeiten in einer Reihe von Unternehmen 

· zu den zufriedenen Klienten gehören die Wirtschaftskammer der Tschechischen Republik, Czechinvest, Česká spořitelna, O2, Intel, das Haus der ausländischen Zusammenarbeit, kommunale und regionale Behörden usw.
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